
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI FINANZIARI (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

apposizione visto di 

sussistenza copertura 

finanziaria su 

determinazioni a 

rilievo contabile

Gianluigi Piasentin                                          

Tel. 02-908.30.47    e-

mail  

gianluigipiasentin@c

omune.rosate.mi.it 

Dott.ssa Giulia 

Mangiagalli   tel.  02-

908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comun

e.rosate.mi..it

5 gg (lavorativi) //

Art. 151, comma 4 D.Lgs. 

267/2000 - Art. 9, comma 1, lett. 

a) punto 2 - Principio contabile n. 

2 - Regolamento di contabilità -  

nessun documento

Settore Finanziario - Uff. 

ragioneria  Gianluigi 

Piasentin                                          

Tel. 02-908.30.47    e-mail  

gianluigipiasentin@comune

.rosate.mi.it 

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 

sollecitazione rivolta al responsabile P.O Dott.ssa 

Giulia Mangiagalli   tel.  02-908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comune.rosate.mi..it

// //

Segretario comunale                      

tel 02/9083052 

segretariocomunale@comu

ne.rosate.mi.it

pagamenti (dalla 

liquidazione della 

fattura da parte 

dell'ufficio competente 

all'emissione del 

mandato)

Gianluigi Piasentin e 

Maria Teresa Plessi                                       

Tel. 02-908.30.47/29     

e-mail  

gianluigipiasentin@c

omune.rosate.mi.it 

mteresaplessi@comu

ne.rosate.mi.it                      

Dott.ssa Giulia 

Mangiagalli   tel.  02-

908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comun

e.rosate.mi..it

15 gg //

Dlgs 192 del 9-11-2012 - 

(pagamento 30gg da date 

protocollazione fattura) -

Regolamento di contabilità  dagli 

artt. 10-19 e procedimenti 

amministrativi

nessun documento

Settore Finanziario - Uff. 

ragioneria   - Gianluigi 

Piasentin e Maria Teresa 

Plessi                                       

Tel. 02-908.30.47/29     e-

mail  

gianluigipiasentin@comune

.rosate.mi.it 

mteresaplessi@comune.ros

ate.mi.it                      

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 

sollecitazione rivolta al responsabile P.O  del 

settore di competenza della liquidazione

// //

Segretario comunale                      

tel 02/9083052 

segretariocomunale@comu

ne.rosate.mi.it

Certificazione dei 

crediti

Gianluigi Piasentin                                          

Tel. 02-908.30.47    e-

mail  

gianluigipiasentin@c

omune.rosate.mi.it 

Dott.ssa Giulia 

Mangiagalli   tel.  02-

908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comun

e.rosate.mi..it

30gg dalla ricezione 

della fattura e 

domanda del creditore

//

art.9 comma 3 bis dl 185/2008 - 

decreto legge 25/6/2012 e 

successive modif.

presentazione fattura e domanda 

da parte del creditore all'ufficio 

comunale competente del 

credito

Settore Finanziario - Uff. 

ragioneria  Gianluigi 

Piasentin                                          

Tel. 02-908.30.47    e-mail  

gianluigipiasentin@comune

.rosate.mi.it 

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 

sollecitazione rivolta al responsabile P.O  del 

settore di competenza del credito

Piattaforma 

certificazione dei 

crediti

//

Segretario comunale                      

tel 02/9083052 

segretariocomunale@comu

ne.rosate.mi.it

N.B. le verifiche atte a 

certificare che il credito 

sia certo, liquido ed 

esigibile o a rilevarne 

l'insussistenza e 

l'inesigibilità  compete 

al settore di riferimento

Rilascio modello pa04

Maria Teresa Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comu

ne.rosate.mi.it                      

Dott.ssa Giulia 

Mangiagalli   tel.  02-

908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comun

e.rosate.mi..it

60gg // legge  243/2004
Trasmissione modello on line ad 

Inpdap

Settore Finanziario - Uff. 

ragioneria   - Maria Teresa 

Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comune.ros

ate.mi.it                      

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 

sollecitazione rivolta al responsabile P.O Dott.ssa 

Giulia Mangiagalli   tel.  02-908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comune.rosate.mi..it

// //

Segretario comunale                      

tel 02/9083052 

segretariocomunale@comu

ne.rosate.mi.it

compilazione modello  

350p

Maria Teresa Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comu

ne.rosate.mi.it                      

Dott.ssa Giulia 

Mangiagalli   tel.  02-

908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comun

e.rosate.mi..it

60gg // legge  243/2004
trasmissione modello on line  a 

Inpdap

Settore Finanziario - Uff. 

ragioneria   - Maria Teresa 

Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comune.ros

ate.mi.it                      

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 

sollecitazione rivolta al responsabile P.O Dott.ssa 

Giulia Mangiagalli   tel.  02-908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comune.rosate.mi..it

// //

Segretario comunale                      

tel 02/9083052 

segretariocomunale@comu

ne.rosate.mi.it

compilazione modello  

TFR1

Maria Teresa Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comu

ne.rosate.mi.it                      

Dott.ssa Giulia 

Mangiagalli   tel.  02-

908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comun

e.rosate.mi..it

15gg // Dpcm 20 dic 1999
trasmissione modello on line a 

Inpdap

Settore Finanziario - Uff. 

ragioneria   - Maria Teresa 

Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comune.ros

ate.mi.it                      

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 

sollecitazione rivolta al responsabile P.O Dott.ssa 

Giulia Mangiagalli   tel.  02-908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comune.rosate.mi..it

// //

Segretario comunale                      

tel 02/9083052 

segretariocomunale@comu

ne.rosate.mi.it



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE GESTITI DAL COMUNE DI ROSATE

PROCEDIMENTI AREA SERVIZI FINANZIARI (Unità Organizzativa Responsabile dell'Istruttoria D.Lgs 33/2013 art.35 c.1 lett. b)

(BREVE 

DESCRIZIONE) 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett a)

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO 

(art. 35 c. 1 lett b)

RESPONSABILE 

ADOZIONE del 

PROVVEDIMENTO e 

RECAPITI TEL. ED E-

MAIL 

ISTITUZIONALE (art. 

35 c. 1 lett c)

TERMINE (art. 35 

c. 1 lett f)

procedimenti 

per i quali il 

provvedimento 

dell'AC può 

essere sostituito 

da una 

dichiarazione 

dell'interessato 

ovvero il 

procedimento 

può concludersi 

con il silenzio-

assenso dell'AC 

(art. 35 c. 1 lett 

RIFERIMENTI NORMATIVI 

UTILI (art. 35 c. 1 lett a)

ATTI E DOCUMENTI DA 

ALLEGARE ALL'ISTANZA 

(per i procedimenti ad istanza 

di parte) e link a 

MODULISTICA 

NECESSARIA (art. 35 c. 1 

lett d)

UFFICI AI QUALI 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI ecc. 

CON INDICAZIONE 

DEI RECAPITI TEL. 

ED E-MAIL (art. 35 c. 1 

lett d)

MODALITA' PER 

OTTENERE 

INFORMAZIONI PER 

PROCEDIMENTI IN 

CORSO (art. 35 c. 1 lett 

e)

STRUMENTI DI TUTELA 

AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE A FAVORE 

DELL'INTERSSATO E MODALITA' 

PER ATTIVARLI (art. 35 c. 1 lett h)

link di accesso a 

servizio on-line (o 

tempi previsti per la 

sua attivazione) 

(art. 35 c. 1 lett i)

MODALITA' 

PER 

L'EFFETTUAZI

ONE DEI 

PAGAMENTI 

EVENTUALME

NTE 

NECESSARI 

(art. 35 c. 1 lett 

l)

SOGGETTO CUI E' 

ATTRIBUITO, IN 

CASO DI INERZIA, IL 

POTERE 

SOSTITUTIVO, 

MODALITA' PER 

ATTIVARE TALE 

POTERE, RECAPITI 

TEL. ED E-MAIL (art. 

35 c. 1 lett m)

INDICAZIONI

Pensioni: definizione 

del trattamento 

economico-giuridico

S Maria Teresa 

Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comu

ne.rosate.mi.it                      

Dott.ssa Giulia 

Mangiagalli   tel.  02-

908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comun

e.rosate.mi..it

90gg //
legge  243/2004 e regolamento 

procedimenti

trasmissione modello  on line  a 

Inpdap

Settore Finanziario - Uff. 

ragioneria   - Maria Teresa 

Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comune.ros

ate.mi.it                      

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 

sollecitazione rivolta al responsabile P.O Dott.ssa 

Giulia Mangiagalli   tel.  02-908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comune.rosate.mi..it

// //

Segretario comunale                      

tel 02/9083052 

segretariocomunale@comu

ne.rosate.mi.it

Riliquidazioni per 

applicazioni CCNL e 

progressioni 

orizzontali

 Maria Teresa Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comu

ne.rosate.mi.it                      

Dott.ssa Giulia 

Mangiagalli   tel.  02-

908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comun

e.rosate.mi..it

30gg // CCNL
trasmissione modello on line a 

Inpdap

Settore Finanziario - Uff. 

ragioneria   - Maria Teresa 

Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comune.ros

ate.mi.it                      

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 

sollecitazione rivolta al responsabile P.O Dott.ssa 

Giulia Mangiagalli   tel.  02-908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comune.rosate.mi..it

// //

Segretario comunale                      

tel 02/9083052 

segretariocomunale@comu

ne.rosate.mi.it

Certificazione varie di 

natura contabile (Es. 

disoccupazione 

ordinaria)

Maria Teresa Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comu

ne.rosate.mi.it                      

Dott.ssa Giulia 

Mangiagalli   tel.  02-

908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comun

e.rosate.mi..it

15gg // Dlgs 297/2002 nessun documento

Settore Finanziario - Uff. 

ragioneria   - Maria Teresa 

Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comune.ros

ate.mi.it                      

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 

sollecitazione rivolta al responsabile P.O Dott.ssa 

Giulia Mangiagalli   tel.  02-908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comune.rosate.mi..it

// //

Segretario comunale                      

tel 02/9083052 

segretariocomunale@comu

ne.rosate.mi.it

Cessione del quinto 

dello stipendio e 

piccolo prestito

Maria Teresa Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comu

ne.rosate.mi.it                      

Dott.ssa Giulia 

Mangiagalli   tel.  02-

908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comun

e.rosate.mi..it

15gg // art. 13 dpr 180/1950

invio pratica all'Inpdap o a altro 

istituto finanziario e 

all'interessato

Settore Finanziario - Uff. 

ragioneria   - Maria Teresa 

Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comune.ros

ate.mi.it                      

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 

sollecitazione rivolta al responsabile P.O Dott.ssa 

Giulia Mangiagalli   tel.  02-908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comune.rosate.mi..it

// //

Segretario comunale                      

tel 02/9083052 

segretariocomunale@comu

ne.rosate.mi.it

Certificato Cud

Maria Teresa Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comu

ne.rosate.mi.it                      

Dott.ssa Giulia 

Mangiagalli   tel.  02-

908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comun

e.rosate.mi..it

12gg // DPR 322/1998 nessun documento

Settore Finanziario - Uff. 

ragioneria   - Maria Teresa 

Plessi                                       

Tel. 02-908.30.29    

mteresaplessi@comune.ros

ate.mi.it                      

Contatto telefonico e/o 

comunicazione e-mail  

Strumenti di tutela amministrativa: 

sollecitazione rivolta al responsabile P.O Dott.ssa 

Giulia Mangiagalli   tel.  02-908.30.45  e-mail  

giuliamangiagalli@comune.rosate.mi..it

// //

Segretario comunale                      

tel 02/9083052 

segretariocomunale@comu

ne.rosate.mi.it

12 gg dalla data della di 

richiesta del dipendente


